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MODULO CONTABILIDAD

Introduccion
El objetivo del presente documento es la introduccién a un usuario nuevo en el maddulo:

Gestion de contabilidad del Sistema BS Gestion.

Primero es necesario saber que el sistema BS Gestidon trabaja de manera automatica
generando los asientos contables provenientes de los movimientos resultantes de los

comprobantes que se van cargando.

MOVIMIENTOS

EJERCICIOS CONTABLES

Mediante esta opcidn se da de alta y se cierran los ejercicios contables de la empresa.
Al ingresar se listan los Ejercicios Contables generados, detallandose: Numero de Ejercicio,
Fecha de Inicio; Fecha de Fin y Estado. Cada ejercicio tiene las opciones Editar; Ver Meses,

Cerrar ejercicio y Eliminar, segun el nivel de autorizacion del usuario.

Numera Fecha Inicio Fecha Fin Estado

I N eusquada Avanzada

Registros: 0 - 4 de 4

Que un ejercicio se encuentre cerrado quiere decir que ya fue realizado el balance
correspondiente a ese ejercicio, por lo que todas las registraciones estan cerradas.
Si hacemos clic en “Nuevo (F7)” se despliega una ventana con los siguientes atributos:

* Numero del ejercicio contable: lo genera automaticamente el sistema.

-

* Mes de Inicio: mediante el boton ™ se selecciona el mes de inicio del ejercicio contable.
* Afo: del ejercicio contable.

* Abierto: se debe tildar para que el ejercicio quede activo.

Completados los atributos oprimir Grabar.
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Importante: una vez generado el ejercicio contable, no se puede editar la fecha ni el afio. Si se
cargé mal alguno de estos atributos, se debe eliminar el ejercicio contable y volver a cargarlo.
En el caso de que al ejercicio contable se le haya cargado asientos, para poder eliminar el
ejercicio contable primero se deberan borrar los asientos contables y luego podemos borrar el
ejercicio contable.

Una vez cerrado el ejercicio contable no se puede modificar ningln asiento.

ASIENTOS CONTABLES

Desde esta opcidén se pueden cargar asientos en forma manual, y también podremos modificar
y/o eliminar asientos ya generados.

Al ingresar se listan los Asientos Contables generados, detalldndose: Fecha de generacion del
asiento, Nimero de Asiento, Concepto, Importe y Diferencia. Cada asiento tiene las opciones
Editar%? y EIiminarﬁ, estas acciones se podran realizar dependiendo el nivel de autorizacién

del usuario.

Para cargar un Asiento Contable debemos hacer clic en Nuevo (F7), se despliega una ventana
cuyos atributos a completar son:

*Numero: este atributo indica el nimero correlativo de carga que automaticamente le asigna
el sistema al asiento. El mismo puede ser editable posteriormente.

*Fecha: hace referencia a la fecha de registro.

*Concepto: descripciéon/nombre que se le da al asiento contable, ejemplo Devengamiento de
IVA, de IIBB, etc.

*Tipo de asiento: Es indicar la accidon que generard el asiento. Hay tipos de asientos que se
generan automaticamente (compras, ventas), es por eso que mediante esta opcidn se cargan

generalmente los asientos de devengamientos.

Una vez completado los datos oprimir el botdon Guardar, se nos despliegan opciones abajo
para comenzar la cargar de los items del asiento contable.

Debemos completar la cuenta contable y el monto ya sea en el debe o en el haber.

Debemos cargar los items para que compense el asiento. Colocamos la cuenta el monto y

damos clic en “Insertar Item”. El sistema genera la linea correspondiente.
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Al pie del asiento el sistema va sumando los importes deudores y acreedores y la diferencia

entre columnas. Indicando si hay diferencia.

E{ SU EMPRESA

i | oM 3T TN

Buscar| Reg.i 1 /42

Lyoszoz ] fcomore ] EIErEe
Cuenta Contable Debe Haber

421 - Wenta Bienes del Activo [ o PEIE) 1nsertar Item

\ Indicacién de la diferencia

Una vez cargado todo nos quedara de la siguiente forma:

E{ SU EMPRESA

o | G TR CesTIoN

& Imprimir

Buscar [ Reg.: 1 / 42

afoerzoz | fcompra ] [compras || Guardar

Cuenta Contable Debe Haber
I | B | 1nsertar Item
L2

L2

Cada item tiene la opcidn de Editar y Eliminar, segun el nivel de autorizaciéon del usuario.
Realizado el cambio, oprimir Guardar.

De esta manera quedara cargado un asiento contable.

Nota: los asientos generados automaticamente se podran modificar hasta que se cierre el mes

contable. Los demas hasta que se cierre el ejercicio contable.

GENERAR ASIENTOS SUELDOS

Mediante esta accién se genera el asiento de libro diario de Sueldos y Jornales.

Para generar el asiento sueldos se debe completar el atributo Fecha: el sistema pide que se
complete la Ultima Fecha de mes del cual se requiere generar el asiento. Completada la fecha

oprimir Generar Asiento.
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. Imprimir 3 A, Cerrar(F12)

Generacion Asientos

5i/os/zo1z] | Generar Asiento

rrhh informe Generaciondsientos. Contabilidad. generarAsientosSueldos

El sistema muestra el asiento contable de sueldos y jornales.

'S
ﬁ’ Imprirmir E} o)

Eeneracion Asientos

31/05/2015 ) Generar Asiento

Cuenta Contable

hilidad

generarfsientosSueldos

rrhh. informe Generaciondsientos., C

Luego para que quede grabado en la contabilidad se debe oprimir Guardar.

Nota: el sistema permite la verificacidn del asiento sueldos por empleado, para tal fin se
debera tilda la casilla Verificar por legajo de empleado, y completar el rango de intervalo de
legajo que se quiere verificar (inicio/fin).

Los asientos por empleados son a efecto informativo, el sistema no permite grabar asientos
por empleado, debiéndose destildar la opcidon y oprimir nuevamente Generar Asiento para

obtener y grabar en la contabilidad el Asiento Sueldos correspondiente al mes seleccionado.

GENERAR ASIENTOS CARGAS SOCIALES

A través de esta opcidon podremos generar el asiento de libro diario de Cargas Sociales.
Para generar el asiento de cargas sociales se debe completar el atributo Fecha: el sistema pide
que se complete la Ultima Fecha de mes del cual se requiere generar el asiento. Completada la

fecha oprimir Generar Asiento.
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A Cerrar(F12)

Generar Asiento

rrhih. informe Gener: ntos. Contabilidad. generar. tosCar; !

El sistema muestra el asiento contable de cargas sociales.

Impririr

B1/05/2013 | Generar Asiento

Cuenta Contable

Cuardar

trhh informe Generaciond sientos. Contabilidad. generard sientosCargasSociales

Luego para que quede grabado en la contabilidad se debe oprimir Guardar.

Nota: el sistema permite la verificacion del asiento cargas sociales por empleado, para tal fin
se debera tilda la casilla Verificar por legajo de empleado, y completar el rango de intervalo de
legajo que se quiere verificar (inicio/fin).

Los asientos por empleados son a efecto informativo, el sistema no permite grabar asientos
por empleado, debiéndose destildar la opcién y oprimir nuevamente Generar Asiento para
obtener y grabar en la contabilidad el Asiento de Cargas Sociales correspondiente al mes

seleccionado.

GENERAR ASIENTOS RESUMEN DEL MES

Es importante que para poder ejecutar esta accion no debe existir ningin comprobante

abierto.

Primero debemos seleccionar el ejercicio sobre el cual estamos trabajando. Luego damos clic

en “Buscar”.
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(2) 01/11/2011 - 31/10/2012 Bl Buscar

(3)
| contabilidad. resumentdes. Contabilidad

El sistema nos traera el listado de meses correspondientes a este ejercicio contable. Para

generar el asiento resumen de un mes cualquiera, debemos hacer clic en “Generar Resumen”.

(2) 01/11/2011 - 31/10/2012 B3|  Buscar

Meses Contables

\contabilidad resumenhes. Contabilidad

Como dijimos al principio si quedan comprobantes abiertos, el sistema nos mostrara el error:

(2) 01/11/2011 - 31/10/2012 Buscar

Meses Contables

| contabilidad resumenlvles. Contabilidad

Como observamos, el sistema nos indica que hay una factura y un ingreso vario. Para poder
generar, entonces, el asiento resumen debemos finalizar dichos comprobantes. Que tal vez

hayan quedado por error y deban ser eliminados, o la razén que fuera.

En el caso que podamos cerrar el mes, vamos a observar dos cosas:
Al ser generado el asiento mensual, nos aparecera la opcion para Abrirlo en el caso que sea
necesaria una modificacion. Y también se pondra como opcidn, en lugar de “Generar resumen”

dird “Reenumerar asientos”.
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(2) 0171172011 - 31/10/2012 Buscar

Meses Contables

El asiento resumen propiamente dicho, observamos que los agrupa por fecha y por tipo de

asiento.

Asiento Depositos Bancarios N®:2-12-10 - {31/12/2011)
Cuenta Contable

Asiento Ingresos de Clientes N°:2-12-11 - (31/12/2011)
Cuenta Contable

Asiento Yentas N9:2-12-12 - {(31/12/f2011)
Cuenta Contable

Generando un subtotal por cada tipo de asiento, de cada dia y al final un total sumando todo.

GENERAR ASIENTO DE RESULTADO

Mediante esta opcién generamos el asiento de resultados de un periodo determinado.

Cuando ingresamos debemos seleccionar dicho periodo.

eneracion Asientos

N e Aceptar
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Damos clic en aceptar y nos traera hecho el asiento de resultados, con los valores de cada

cuenta utilizada.

1, Cerrar(F12)

Generacion Asientos

) T Aceptar

Cuenta Contable

Damos clic en guardar y ya queda registrado en la contabilidad. Si vamos a “Asientos

Contables” (punto 1 de este manual) observamos lo siguiente:

I Busqueda Avanzada

I | Busqueda Avanzada

Registros: 0 - 1de 1

GENERAR ASIENTOS DE CIERRE

Al igual que los asientos de resultados (punto anterior), esta opcidn sirve para generar los

asientos de cierre de las cuentas patrimoniales de un periodo determinado.

rrarfF12)

B B Aceptar

Seleccionamos el periodo, damos clic en aceptar y el sistema nos traerad la siguiente pantalla:
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01/04/z012] 31/07/z012] | Aceptar

Cuenta Contable

Donde observamos cada cuenta con su respectivo saldo y un total.
Damos clic en guardar y queda registrado en la contabilidad. Si vamos a “Asientos Contables”

(punto 1 de este manual) observamos que estara cargado.

Nota: es necesario para poder generar este asiento, que previamente este generado el asiento

de cierre de resultados por el mismo periodo.

GENERAR ASIENTOS DE APERTURA

Debemos colocar el primer dia siguiente del ultimo que generamos el asiento der cierre en el

punto anterior.

'S:Iml;lrm’ur 7 Ayuda , rrar(F12)

[EFEEVETEE] FegS

Nota: para poder generar un asiento de apertura el ejercicio contable anterior debe estar

cerrado.

GENERAR ASIENTOS DE MERCADERIA

Mediante esta opcién se generan asientos de acuerdo a dos tipos de movimientos que

dependen de la actividad de la empresa.
Para el caso de la empresa que compren y vendan sin transformacidn en el mismo estado, se

generan los asientos de costeo de la mercaderia vendida tomando como base la entrega de los
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productos que se hayan vendido.
La otra opcién que se puede seleccionar es de consumo de obra mediante la cual se registran
los consumos de obras realizados en el periodo, dicha informacion es extraida de los

movimientos internos que tengan a destino y surgen en una obra determinada.

Cerrar(F12)

eneracion Asientos

01/01/2015] ™) 1/01/2015] ) Consumo Materiales Obra || Aceptar

Consumo Materiales Obra

Costo Mercaderia Vendids

BT Resultado.C: 1T A ey g -

GENERAR ASIENTOS DE AMORTIZACIONES

El sistema genera automaticamente a través de los datos cargados en los activos fijos, las
amortizaciones para el periodo seleccionado, las mismas pueden ser realizadas mensualmente,
anualmente vy el operador debera tener en cuenta de no repetir ni omitir periodos en la

generacion de las amortizaciones.

1! Cerrar(F12)

eneracion Asientos

o1/o1/2015] {7 T Amortizaciones del Periodo [ Aceptar

\Amortizaciones del Pariodo

hikdad acientoA irzcion. Contabiidad AsientoA i e

EDICION MOVIMIENTOS SUBDIARIO

Atencidn: esta opcion debe ser utilizada solamente por los responsables contables.

A través de esta opcidn se pueden editar la cuenta contables asociadas a un movimiento

subsidiario.

INFORMES

LIBRO MAYOR
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Cuando ingresamos al libro mayor, nos traerad la siguiente pantalla:

W A | - —

Asi=ntos Contables | Ll L]
Aceptar

contabilidad reporteLibrolayor. Fondos

Seleccionamos la fecha, ponemos aceptar y nos traerd los movimientos que se realizaron.

También podemos filtrar por cuentas contables o por Origen (Asientos contables, Sudiario o

Analitico)

[ Exportar (FB)

[ox/0z/z0x3] % [Go/oaszoas]:

Asiantas Cantablses B

Aceptar

Resultados
214203 - UDCRA suota Sindical / Seg. de Yida

214207 - Cuota Sind. y Mutual SUPE/ PET. Privados

5203 - Cargas Sociales de Adm.

5499 - Impuestos y Fdos. ¥arios

contabilidad reperteLibroldayor Fondos

Observamos todos los movimientos del Debe, del Haber y el saldo.

SUMAS Y SALDOS

Saldo Inicial $0,00
Ja
saldo Inicial $0,00
A

Saldo Inicial $0,00

Saldo Inicial $0,00

En este informe se puede obtener los saldos deudores, acreedores de las distintas cuentas

contables que reciben movimientos.



soluciones informaticas Mail: info@bridgesistemas.com.ar
Web: www.bridgesistemas.com.ar

aBridgeSistemas oo 6391 hatoans %Y
—

prjo7/z015] 1 Bowzois],  [analties  [7]

Aceptar

.contabilidad sumasSaldos. Contabilidad

Para generar Balance de Sumas y Saldos se deben completar los siguientes atributos:

* Fecha Inicio/Fin: se hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener el balance
de sumas y saldos.

* Origen: mediante el botén '~ se debe seleccionar entre las opciones asientos contables,
subdiario o analitica, segin se requiera obtener la informacién desde los asientos contables

(informacion resumida) o de los subdiarios o ambas.

Realizada la seleccion oprimir Aceptar. El sistema despliega el Balance de Sumas y Saldos en el
intervalo de tiempo seleccionado detallando: Cuenta Contable, Debe, Haber, Saldo Deudor y

Saldo Acreedor.

@E:cportar (F8)

i O [anelitee -]

Aceptar

Listado de Movimientos

Cuenta Contable . Debe | Haber Saldo Deudor Saldo Acreedor

mrmtahilidad Qaldne Cantahiidad

LIBRO DIARIO

Desde esta opcidn se lista para un periodo seleccionado el libro diario.

xportar (F8) errar(F12)

[ 1. [ 1. [Snteticco [

Aceptar
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Para generar el Libro Diario, se deben completar los siguientes atributos:

* Fecha Inicio/Fin: periodo sobre el cual se obtendra el libro diario. (Seleccién de Fechas).

* Tipo: puede ser sintético en caso que se requiera obtener la informacién desde los asientos
contables; o analitica cuando la informacién es de los subdiarios.

* Numero de inicio: se debera cargar la primera hoja del listado para que numere los asientos.

Completados los atributos oprimir Aceptar, generandose el listado de asientos contables.

Sintético:

Aceptar

(1) Asiento 1-8-1 Fecha 31/08/2015

COSTO DE PRODUCTOS VENDIDOS 31/08/2015  $2000000  $20.000,00

Significado de los nimeros que contiene el asiento contable, ejemplo 1-8-1:
1: indica el ejercicio contable.
8: mes en que se cargo el asiento, o el de generacién automatica.

1: orden de carga que le asigna el sistema correlativamente en cada mes calendario.

Analitico:

ortar (F8)

& 0 [anslitico <]

Aceptar

(1) Movimiento INGR. VARIOS Fecha 21/08/2015

(2) Movimiento FACTURA COMPRA A Fecha 24/08/2015

FACTURA COMPRA A 0099-00012120 539030000 $395.300,00

(3) Movimiento FACTURA DE VENTA “B" Fecha 24/08/2015

FACTURA DE VENTA "B* 0001-00000001  s1815000  $18.150,00

(4) Movimiento RECIBO CLIENTE Fecha 24/08/2015

RECIBO CLTENTE 0001-00000001  smaso00  s18.15000

(5) Movimiento Deposito Fecha 25/08/2015

. se1s000 3515000
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PLAN DE CUENTAS

Mediante este informe se obtiene el listado de cuentas contables (Plan de Cuentas) empleado

por la empresa.

£

.Q‘.-Imprimir jﬁExportar (F8) - Ayuda Cerrar(F12)

. [coalguier lugar = |
] ] ] Generar Reporte

Para generar el Listado de Cuentas Contables, en la pantalla aparecen distintos filtros de de
seleccidn, si se requiere obtener solo el listado de un grupo de cuentas que reunan ciertos
atributos, a saber:

* Codigo: permite filtrar por cédigo de cuentas contable sobre la cual se requiere obtener
informacion.

* Modo: mediante esta opcién se selecciona desde donde se requiere que el sistema realice el
filtro por cddigo, por ejemplo para obtener las cuentas que comienzan con 112, en el casillero
Cdodigo se colocard 112 y se seleccionara la opcion "comienza". La seleccién del modo se
realiza mediante el botdn...

* Tipo de Cuenta: se puede requerir las cuentas activas (PA), las pasivas (PP), del patrimonio
neto (PN) y las de resultado positivo (R+) y negativo (R-).

* Todas las cuentas, las que Reciben Movimiento y las que tienen Centro de Costo. Se tildaran
una u otra segun la informacion que se requiera obtener.

* Vigente: son las cuentas que estan activas.

Realizada la seleccion oprimir en Generar Reporte, se despliega el Listado de Cuentas
Contables detallandose: Cédigo de la Cuenta, Descripcidon, Recibe Movimientos, Centro de

Costo, el Cddigo de la Cuenta Contable a la cual sumariza y el Tipo de Cuenta.
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mprimir ‘_?.Exportar (F8) £Ayuda Vi Cerrar(F12)

Generar Reporte

1

Recibe Centro | Codigo Sumariza

codigo Descripcion Movimientos/de Costo|  cta. contable | | 'P°

BALANCE PRELIMINAR
Desde esta opcidn se obtiene informacion sobre todos los saldos de cuentas que no reciben

movimientos (rubros o cuentas resumen) para la generacion de estados contables.

Imprimir  \S'Exportar (F8) #ayuda A\ cerrar(F12)

Aceptar

Generar el Balance Preliminar se deben completar los siguientes atributos:

* Fecha Inicio/Fin: se hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener el balance

preliminar. (Seleccion de Fechas)
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* Origen: mediante el botén '~ se debe seleccionar entre las opciones asientos contables,
subdiario o analitica, segln se requiera obtener la informacién desde los asientos contables
(informacion resumida) o de los subdiarios o ambas.

Realizada la seleccion oprimir Aceptar. El sistema despliega un listado de Movimientos: Cuenta
Contable, 1-Agrupamientos, 2-Sub-Agrupamientos, 3-Rubros, 4-Sub-Rubros, 5- Cuentas y 6-
Sub-Cuentas contables, detallando cédigo, descripcién y saldo, realizando la acumulacién de

los saldo de acuerdo a la configuracidn realizada.

Aceptar

Listado de Movimientos

SALDOS DE CLIENTES

Desde esta opcidn se obtiene el saldo de todos los clientes a la fecha.

_ti.l'Ea(portar (F8)

i [Todos  [-] L 1 [wombre |.]

Aceptar

Se debe completar la Fecha del Saldo, darle Aceptar, y en la pantalla se despliega un listado de
saldos de clientes donde se detalla: Cliente, Documento, Saldo y Teléfono. Si se hace click
sobre un cliente en particular se despliega una ventana, mediante la cual se pueden observar

todas las facturas vencidas del cliente a la fecha, que conforman el saldo de la lista principal.
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Si se desea conocer el saldo de clientes a una fecha anterior a la actual, se coloca la fecha
(Seleccidn de Fechas). Y luego oprimir Aceptar, generandose el listado de saldos a la fecha

seleccionada. En ese caso no se puede ver la composicion del mismo.

SALDO DE PROVEEDOR

Desde esta opcidn se obtiene el saldo de todos los clientes a la fecha.

2)

12/05/2015 I N [

Aceptar

ventas reporteSaldoClientes. Contabilidad

Se debe completar la Fecha del Saldo, darle Aceptar, y en la pantalla se despliega un listado de
saldos de clientes donde se detalla: Cliente, Documento, Saldo y Teléfono.

Si se hace click sobre un proveedor en particular se despliega una ventana, mediante la cual se
pueden observar todas las facturas vencidas del proveedor a la fecha, que conforman el saldo
de la lista principal.

Si se desea conocer el saldo de proveedores a una fecha anterior a la actual, se coloca la fecha
(Seleccién de Fechas). Y luego oprimir Aceptar, generandose el listado de saldos a la fecha

seleccionada. En ese caso no se puede ver la composicidon del mismo.

SUBDIARIOS DE MOVIMIENTOS

En este informe se podra obtener los movimientos contables analiticos correspondiente a los
subdiarios de Facturacién, Ingresos, Depdsitos, Compras, Pagos o Débitos Bancarios, en un

periodo seleccionado.

Tcalculadora

Datos del Movimiento

01/02/2016 04/02/2016
[Compres [}

Aceptar

Para obtener un Movimiento Contable Analitico, el sistema presenta los siguientes filtros de
seleccién:
* Fecha Desde/Hasta: hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener

informacidn de los movimientos contables analiticos. (Seleccion de Fechas).
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* Movimiento: se debe seleccionar si se requiere obtener informacion sobre egresos o
ingresos. Mediante el botdn = se selecciona el movimiento.

* Tipo de Movimiento: dependiendo del movimiento seleccionado, los tipos a seleccionar son:
compras y débitos bancarios/egresos (para movimientos egresos); ventas, ingresos de clientes
y depdsitos bancarios (para movimientos ingresos). Mediante el botén = se selecciona el tipo
de movimiento.

Realizada la seleccidn oprimir Aceptar.

e Imprimir I Calculadora

Datos del Movimiento

i [30/09/2015 o
[Compras —  T.]

Aceptar

Comprobante Cuenta

Comprobante Cuenta

El sistema lista todos los movimientos del periodo seleccionado, separados por Fecha de
Registro, detallando: TM: tipo de movimiento (FAC: factura; NC: nota de crédito; ND: nota de
débito; G.V: gasto/egresos varios; DB.B: débito bancario; P.P: orden de pago proveedores; I.V:
ingresos varios; R.CL: recibo de cliente; DP.B: depdsito bancario); NUmero de comprobante,
Cuenta Contable, Importes deudores y acreedores del movimiento.

El listado nos informa el Total Diario y del Periodo seleccionado.

REPORTE ASIENTOS CONTABLES

Mediante esta opcidn se obtiene un informe de los asientos contables generados.

'@l Exportar (F8) < Ayuda . Cerrar(F12)

[ T

[Todos |~ [ ]

Generar Reporte

El sistema provee los siguientes filtros de seleccidn:
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* Fecha Desde/Hasta: hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener el reporte
de asientos. (Seleccion de Fechas).

* Concepto: nombre/concepto que se le dio al asiento generado

* Seleccion de asientos: mediante el boton ™' se puede requerir todos los asientos, solo los
que tienen diferencia o los que no poseen diferencia.

* Importe Desde/Hasta: rango de importe de los asientos.

Realizada la seleccidn oprimir el botén Generar Reporte.

Exportar (F8) - fAyuda errar(F12)

01/08/2012] " :

I

Generar Reporte

Niamero Concepto Diferencia Importe

El sistema genera el reporte de asientos contables que cumplen con las condiciones
establecidas en los filtros, detallando: Fecha de generacion del asiento, Nimero de Asiento,
Concepto, Diferencia e Importe.

Cada asiento tiene la opcién de Ver Asiento Generado. . Cada items gue conforma el asiento
tiene las opciones de Editar y Eliminar, segln el nivel de autorizaciéon del usuario. Realizadas

las modificaciones oprimir Guardar.

Nota: el sistema no permitira modificar asientos cuyo ejercicio contable se encuentre cerrado.

ESTADO ECONOMICO

Mediante esta opcidén se obtiene un informe que muestra el incurrimiento en gastos.

errar(F12)

0027206 ] | [pa/ozrz0t o [l T

Aceptar

Para generarlo se debe completar:
* Fecha Desde/Hasta: hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener el reporte

de asientos. (Seleccion de Fechas).
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* Origen: mediante el botén '~ se debe seleccionar entre las opciones asientos contables,
subdiario o analitica, segln se requiera obtener la informacién desde los asientos contables

(informacion resumida) o de los subdiarios o ambas.

Realizada la seleccidn oprimir Aceptar.

- Estado Econdmico Analitica

-t-lmpr\m\r t\'Expur‘tar (F8) errar(F12)

pioizois ] % [omwzos ]yt [Aneiea ]

Aceptar

- Estado Econémico Subdiario

-t-lmpnmwr _@E(purtar (F8) “errar(F12)

pioizos | % Eoiiwzois ] %1 [subdiarie -]

Aceptar

- Estado Econédmico Asientos Contables

&% Imprimir _?’E‘zportar (F8) _‘:"Cerrar(FlQ]

pr/or/zois ] %1 Poavzors ] 4" [Asicntos Comtobles <]

Aceptar

BALANCE DE PRESENTACION

Mediante esta opcidn se obtiene un balance de presentacion.

wportar (F3) rrar(F12)

Encabezadao
Estado de Situacion Patrimonial
abilidad bal: Notas a los estados contables
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REPORTE COSTO MERCADERIA

Mediante esta opcidn se obtiene un reporte sobre el costo de mercaderia.

portar (F8) Cerrar(F12)

01/01/2015] §* 1/12/2015] /" Costo Mercaderia Vendida || Aceptar
Consumo Materiales Obra
Costo Mercaderia Vendida

Para generarlo se debe completar:

* Fecha Desde/Hasta: hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener el reporte
de asientos. (Seleccion de Fechas).

* Asiento: se puede seleccionar el consumo de materiables de una obra o el costo de
mercaderia vendida.

Realizada la seleccidn oprimir Aceptar.

Cerrar(F12)

a/oizois] 41 [Costo Mercaderia Vendida || Aceptar

Tipo Fecha Comprobante Cuenta Contable

ARCHIVOS

CUENTA CONTABLE

En esta opcidn se cargan, editan o se dan de baja las cuentas contables analiticas y las
sintéticas (que no reciben movimientos) y los rubros.

Al ingresar se listan las Cuentas Contables existentes en el sistema, detalldndose: Cadigo de la
cuenta y Cuenta Contable. Cada cuenta tiene las opciones Editar G2 y Eliminar 3, estas
acciones se podran realizar dependiendo el nivel de autorizacidon del usuario. No se podra
eliminar una cuenta que este siendo utilizada o ingresar una cuenta o rubro con un cddigo ya
existente, si es factible la modificacién del cédigo, descripcién o categoria de cada cuenta o

rubro.
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js_-Nuevo(F?J * 4 Actualizar Exportar(F8) BCerrar(F12)

] I #' | ousqucds Avanzada

Ccodigo Cuenta Contable

HEEEEEEEEEEENEEEEEEEEE

I | Busqueda Avanzada

Danictrnc- A _ 20 da 170

Cargar una cuenta contable: hacer click en Nuevo (F7) se despliega una ventana donde se

deben completar los siguientes atributos:

Guardar

* Codigo de la Cuenta: debe respetarse el formato de cddigo de cuentas asignado en el plan
de cuentas.
* Cuenta Contable: nombre de la cuenta contable a dar de alta.
* Sumariza Cuenta Contable IVA: al cliquear sobre el campo se despliega el listado de cuentas
sintéticas, procediéndose a su seleccién. Se debe ingresar el cédigo de la cuenta donde la
cuenta nueva ha de sumarizar o totalizar, es decir donde se agrupara (su nivel jerarquico
superior).
* Columna de impresidén: se selecciona el tipo de cuenta analitica, sintética y/o rubro que
representa la cuenta generada las opciones van del 1 al 6 lo cual indica:

- 1 Agrupamiento.

- 2 SubAgrupamiento.

- 3 Rubro
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- 4 SubRubro

-5 Cuenta

- 6 SubCuenta.
Este detalle se vera en la opcidn Balance Preliminar.

Ejemplos: 1: Activo

2 Activo Corriente

3 Disponibilidades

4 Caja

5 Fondos A Rendir

6 Fondos a Rendir Administracion.
* Tipo de Cuenta: mediante el botdn se selecciona el tipo de cuenta contable: Patrimonial de
Activo (PA), Patrimonial del Pasivo (PP), Patrimonio Neto (PN), Resultado Positivo (R+),
Resultado Negativo (R-).
* Recibe movimientos y Centro de costo: se tildaran segin la cuenta a dar de alta reciba
movimientos y centro de costo.
* Desactivada: se tildara si se desea dejar desactivada la cuenta contable.
* Bien de Uso: Se tildan si la cuenta contable se utiliza para dar de alta bienes de uso. Si la
misma se encuentra tildada el sistema pide, Cuenta contable de amortizaron acumulada, de

amortizacion, método de amortizacién y afios de vida util.

IMPORTACION CUENTAS CONTABLES

Esta opcidn sirve para importar cuentas que se encuentren activadas en otra empresa dentro

de la misma instalacion.



