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solucCiones rormaticas

Calle 510 esq 9 - La Plata (1900)
Teléfono: 0221 - 4846346

Mail: info@bridgesistemas.com.ar
Web: www.bridgesistemas.com.ar

MODULO FONDOS

Introduccion

El objetivo del presente documento es la introduccién a un usuario nuevo en el médulo

Fondos del Sistema BS Gestion.

Los puntos a ver seran:

A. MOVIMIENTOS:
1) Pago a proveedores
2) Cobro facturas
3) Pago Proveedores Egresos Varios
4) Ingresos varios
5) Depésito bancario
6) Transferencia e/ Ctas. Propias
7) Rendicion tarjeta
8) Débitos/ Créditos Bancarios
9) Clearing bancario
10) Solicitud de fondos

B. INFORMES
1) Libro Mayor

Estado de caja General

2) Resumen cuenta Bancaria/Conciliacién
3) Proyeccion Saldo
4) Cheques Cartera
5) Cheques Librados/Débitos/Transferencias
6) Subdiarios de movimientos
7) Retenciones
8) Informe Valores Terceros
9) Percepciones
0
1

10)

11) Reporte Rendicion Tarjeta

12) Saldos bancarios y proyeccién
)

13) Proyeccién Cheques en Cartera

C. ARCHIVOS
1) Bancos
2) Cuentas Bancarias
3) Forma de pago
4) Talonarios
5) Cotizaciones
6) Monedas
7) Tasa Interés
8) Autorizaciéon Comprobantes
9) Cierre Conciliacién Bancaria
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MOVIMIENTOS

1) PAGO A PROVEEDORES

Mediante esta accién lo que hacemos es generar la orden de pago a proveedores. Esta
opcioén es la misma que encontramos dentro del médulo Compras, Pago a proveedores.
Si ingresamos a esta opcién desde fondos se nos abriran los pagos ya registrados.
Debemos generar uno nuevo, por lo tanto haremos clic en “Nuevo”.

E!' SU EMPRESA
e e sricn

tmprimic ' ar Gexp Cerrar(F12)

Busqueda Avanzada

Namero Proveedor Estado Monto Total

I [ Busqueda Avanzada

Registros: 0 - 20 de 1554

Se nos abrird una ventana donde tenemos que poner el nombre del proveedor y
automaticamente nos traera las facturas pendientes de pago de dicho proveedor.

ﬁ 1 SUEMPRESA
OB HSTEMA G TN

imprimir exportar(Fa) ados . da nignto 1 Cerrar(F12)
Buscar [ Reg.: 1 / 1555

N TN

Facturas

IAnticipos Utilizados

Guardar Comprobante

< I |
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Seleccionamos la factura que vamos a pagar, y damos clic en guardar comprobante.
Luego nos vamos a la segunda pestafia que dice “Registrar Pagos”. Ahi daremos clic
en “nuevo” y se nos abriran los datos a completar segtin la forma de pago.

Buscar [ Reg.: 1 / 1555

Datos Generales Registrar Pagos

< 572015 ]

Calcular Ratencionas

Forma de Pago [Chequs librado PDF gNnntn 730840 [
(i 15/07/2013 fj Talonario [cheque CPD Frances Cheq 54 % | 0001 (00000001 - 993995 v | Ndmere E— 1

Cuenta Bancaria [ 20-000571-02-00 - BEUA BANCO FRANCES 5.4, | v |

Beneficiario [Ficente Di Lella |

=
{ Guardar (F2) ) tancelar (F10)

Guardar Comprobante

< w 11z

Luego el pago registrado nos quedard asi:

guimiento

Buscar [ Reg.: 1 / 1555

Datos Generales Registrar Pagos
INICIADO [15/07/2013 (m

Calcular Retenciones

Nuevo pago (FO)

" oescripcion forma de pag o
® AL

Guardar Comprobante

<l 5]

Ahi observamos el monto pendiente es igual a 0. Damos clic en “guardar
comprobante” y se cambiard automaticamente el estado de “Iniciado” a “Emitido”.

Retenciones:

Dentro de la pestafia de “Registrar pagos” notaremos que el sistema calcula
retenciones impositivas autométicamente. Para que suceda esto nuestra empresa debe
ser agente de retencién y debe estar registrado, y el proveedor debe ser susceptible de
pagar impuestos, esto también debe estar registrado en el legajo del proveedor.
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d A, Cerrar(F12)
Buscar [ Reg.: 4 / 1556

S ETEVETEN

Calcular Retenciones

Nuevo page (F9)

_ Descripcion forma de pago . Monwofff
© ®
s &

Guardar Comprobanta

- liaJ

A la izquierda de la retencién observamos una impresora, hacemos clic luego
seleccionamos el formato que queremos que se abra, por ejemplo en pdf e imprimimos
ese documento, que es el que le vamos a entregar al proveedor junto con el pago.
Ejemplo: si al proveedor le pagamos $2500 y como agente de retencién le debemos
retener $250, el pago va a ser por $2250 mds este documento que certifica que le retuve
$250.

2) COBRO FACTURAS

Mediante el cobro de facturas lo que hacemos es generar un recibo que indique el pago
de la factura de un cliente. Esta opcién es la misma que encontramos dentro del
modulo Ventas, Recibo clientes.

Si ingresamos desde el médulo Fondos nos apareceran todos los recibos generados.
Para hacer uno haremos clic en “Nuevo”.

L&
Datos Generales Registrar Pagos

= W

(00060) -6357170 - Detlefsen Marta E. -**- Marta E|

Continuar
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Colocaremos el cliente al cual le estamos realizando el recibo.
Es necesario que este tildada la casilla que dice “mostrador” que ubicamos abajo a la
izquierda. Damos clic en “Continuar”.

En el caso que exista una factura que el cliente no haya pagado, aparecera cuando
demos clic en continuar.

Buscar [

Datos Generales Registrar Pagos

S NN

Generar Intereses

Facturas

Anticipos Utilizados

Guardar Comprobante

a3 w (2]

Debemos tildar dicha factura (1), luego “Guardar comprobante” (2) y después nos
dirigimos a la pestafia que dice: “Registrar pagos”.
En dicha pestafa cliquearemos en “Nuevo pago”.

irnpriric w de Trabajo s a g uimiento ! Cerrar(F12)

Buscar| ]

Datos Generales Registrar Pagos
INICIADO " [1s/08/2013 1;‘

Anticipo

Nuevo pago (F9)

Guardar Comprobanta

. I

Nos aparecerd para que seleccionemos la forma de pago y el monto.
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& 1mprimir

Buscar [ ] Reg.: 1 / 47

Datos Generales Registrar Pagos
INICIADO " [1s/08/2013 ‘i'ﬁl

anticipe

Farma de Pago Gtente oo o

Guardar Comprobante

< i |l

El pago puede realizarse de varias formas, incluso en la misma factura. Por ejemplo
podemos suponer que una parte sea en efectivo y otra con tarjeta.

imprimir  Worden de Trabaje L < ! B ' eguimiznta A, Cerrar

Buscar [ ] Reg.: 1/ 47

Datos Generales Registrar Pagos
INICIADO 15/08/2013 \‘ﬁ‘

Nuevo pago (FO)

__[pescripcion forma de page  ronwlf

¢ s
Qﬂ

Guardar Comprobante

Daremos clic en “Guardar comprobante” y el comprobante recibo quedara
“Finalizado”.

Si nos dirigimos a ver la factura que le habiamos hecho al cliente, habra cambiado su
estado de “Pendiente de cobro” a “Finalizada”.

3) PAGO PROVEEDORES EGRESOS VARIOS
Mediante esta opcién se emiten y registran las 6rdenes de pago de gastos varios (que
no tienen una factura de proveedor o documento equivalente) y de reposicion de
fondos fijo (caja chica) donde intervienen facturas de distintos proveedores y gastos
varios.

Haremos clic en “Nuevo”, se nos abrira una pantalla donde tendremos que completar:
una referencia y el responsable que por defecto sera el usuario actual. Lo demads se
completa automaticamente. Damos clic en continuar.
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W

Continuar

Nos apareceran las opciones que dicen: seleccionar facturas e items. Desde seleccionar
facturas podemos elegir realizar una nueva factura o seleccionar una factura al
proveedor ya confeccionada.

1 SU EMPRESA

CEMD HSTEMA GESTION

Buscar | Reg.: 1 f 618

Datos Generales Registrar Pagos

Seleccionar Facturas de Proveedor Nueva Factura

3]

Guardar Comprobante

Seleccionar factura de Proveedor
Damos clic en dicha opciéon y deberemos completar el nombre del proveedor, asi nos
traera todas las facturas pendientes de pago.
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1 SU EMPRESA
GEWD SITEMA CESTION

Buscar | Reg.:1 f 818

Datos Generales Registrar Pagos

[izmazoi: ]

k._ Nuewa Factura

Seleccionar

Guardar Comprobante

Seleccionaremos los gastos que vamos a pagar (1), haremos clic en “seleccionar” (2) y
luego daremos clic en “Guardar comprobante” (3). De esta forma habremos
seleccionado los comprobantes que vamos a registrar como un gasto.

Luego vamos a la segunda pestafia que dice “Registrar pagos”, donde completaremos
los datos de la forma en que se registr6 el pago.

guimiento

ﬂ. -

Buscar | Reg.: 1 f 818

Datos Generales Registrar Pagos
12/09/2013 (iu

Prueha E‘,\

Forma de Pago  Chegue librado Camun gl‘mntﬂ 483555 [€ 51

Fecha 12/09/2013 T,ﬂ Talonario [Cheques Frances Comun 1 % | 0001 (00151291 - 00151321) v | Nimero
151321

Cuenta Bancaria [ 27-000571-02-00 - BEVA BANCO FRANCES S.4,
Beneficiario | |

Guardar Comprobante

Daremos clic en “Guardar (F2)” y luego en “Guardar comprobante”, aceptando los
movimientos, que significa que el Egreso vario quedard con estado “Emitido”.

Nueva factura

Si damos clic en dicha opcién, el sistema nos llevard a generar una factura nueva
directamente. Donde completaremos el proveedor, una referencia, el responsable de la
carga de factura, cuando damos clic en “continuar” podremos cargar items.
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Procederemos a cargar todos los items necesarios, donde podremos discriminar el IVA
por ejemplo en gastos de ferreteria y daremos clic en guardar.

= . SU EMPRESA

5
DEMO SISTEMA GESTION

sa7s][temarznizs || [12/0sse013 ]

SPIMELLI GABRIEL DARIO 5\ Casa Matriz La Plata
b ] 12/09/2013 INICIADO $

[ o~ ] [] []
Dbservaciones

Items
@ Cancelar (F10)
51106 - Insumas

Guardar

buenos aires o ] [ o]

< | [ |m

Una vez cargados todos los items daremos clic en “Guardar segtin forma de pago” lo
que registrard la factura como “Pendiente de pago”.

Automaticamente volveremos a la pantalla del Pago a proveedor egresos varios, donde
aparecera la factura que realizamos.

SUEMPRESA

DEMO SISTEMA GESTION

Buscar | Reg.:

Datos Generales Registrar Pagos

1270572015 ] %

Seleccionar Facturas de Proveedor Nueva Factura

&

Guardar Comprobante

La debemos seleccionar y dar clic en “Guardar Comprobante”. Luego iremos a la
pestafia de “Registrar Pagos” donde registraremos como se realiz6 este egreso vario.
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E!‘ : SU EMPRESA
—

UEne) 37w GESTIEH
Grrnprimir r 4 F: guimiento ar(F12)

Buscar | Reg.: 1 f 819

Datos Generales Registrar Pagos

FEREYETFER

Nuevo pago (F9)

| S e F e oo
fc‘; 2 [

Guardar Comprobante

Una vez cargado, damos clic en “Guardar Comprobante” lo que provocara que el
estado del egreso vario pase a Emitido.

Forma Directa
Otra forma de cargar gastos varios es directamente cargar items que no estan asociados
a ningn comprobante.

g + SU EMPRESA

CEMED SISTEMA GESTIN

‘ﬂl mprimir ‘ﬂ ) a eguimiento

Buscar | Reg.: 1 f 819

12/09/201% 17‘

Prueha

Seleccionar Facturas de Proveedor Nueva Factura

eajes

1106 - Insurnos
55 - Gastos Indirectos de Obra

Ahi completaremos una descripcion del gasto, la cuenta contable la trae por defecto,
debemos completar el centro de costo y el monto, asignando la moneda en la que se
realiz6 (Pesos, euros, etc.).

Los items cargados nos queda de la siguiente forma:
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SU EMPRESA

CEMD SISTEMA GESTION

‘ﬂ Imprimir N ) E S a equimiento
Buscar | Reg.: 1 f 819

Datos Generales Registrar Pagos

©

[ g

Seleccionar Facturas de Proveedor Nueva Factura

3|

Guardar Comprobante

Debemos seleccionarlos y dar clic en “guardar comprobante”. Luego vamos a la
pestafia de “Registrar pagos” donde registraremos el pago, seleccionaremos la forma,
pueden ser varias, y daremos clic en “guardar” luego “guardar comprobante” y el
estado del egreso vario pasard a Emitido.

4) INGRESOS VARIOS

Mediante esta opcion se pueden registrar los ingresos que no estan relacionados con un
cliente, como por ejemplo un aporte de accionista, el ingreso de una colocacién
financiera, reintegros de ART.

Al ingresar se listan los Ingresos Varios ya registrados mostrandose: Fecha de Registro,
Nuamero, Referencia, Monto Total y el Estado en que se encuentran.

Para crear uno, haremos clic en “Nuevo”, donde tendremos las siguientes
caracteristicas:

* Talonario: del ingreso vario a registrar, lo trae el sistema.

* Fecha: hace referencia a la fecha de registro.

* Referencia: mediante la cual se identifica el contenido del ingreso. La referencia se
emplea para las bisquedas en los listados e informes.

* Responsable: es la persona que registrara el ingreso vario, por defecto es el usuario
actual.

Datos Generales

| "

[ ]

Continuar
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Una vez completado, daremos clic en “Continuar” donde nos aparecera la opcién para
cargar items.

E_') SU EMPRESA

I ' DEMD §3TEMA GESTION

__t“;l mprimir

Buscar

Datos Generales Registrar Pagos

No
3]

Guardar Comprobante

Procederemos a la carga, completando:

* Descripcion: breve referencia del items del ingreso vario a registrar.

* Cuenta Contable: se indica la cuenta contable (concepto) asociado al ingreso vario.
* Centro de costo: se puede asociar el ingreso a un centro de costo.

* Monto: de ingreso vario.

__‘iilrrupri mir _‘i‘E:--: portar{
Datos Generales Registrar Pagos

Buscar |

12/05/201a | %

L

.
Mo

E!
51199 - Varios de obra
I
0 |[rEsos [+

Una vez completados, los items nos quedan ast:
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: SUEMPRESA

=
! GEND HETEMA GESTION

‘“1-1 mprimir
Datos Generales Registrar Pagos

Buscar | Reg.: 1 f 42

PRI

&

Guardar Comprobante

Debemos seleccionarlos y luego dar clic en “Guardar Comprobante”, para luego poder
pasar a la pestafia “Registrar Pagos” que en realidad serian cobros para nosotros.

SU EMPRESA

MO HSTEMA GETION
‘ ) t'.“lf'f"li"'if'ﬂi" "‘ s 5 E &~ Seguimienta : ¥
Registrar Pagos

[femo/z0s ] %

&

No

Nuevo pago (F9)

 Dpescripcion farma de pago  Monwoffp
ftﬁ Lz [ ]

Guardar Comprobante

Daremos clic en “guardar comprobante” y el estado del ingreso pasara a “Emitido”
quedando correctamente registrado.

5) DEPOSITO BANCARIO
En esta opcién se registran los depdsitos de efectivo y de los cheques de terceros.
Al ingresar se listan los Depésitos realizados, detallandose: Fecha de Depésito,
Numero de Cuenta Bancaria (en la que se realizé el dep6sito), Numero de Deposito y

Monto Total depositado.

Para cargar un depdsito de Cheques de Terceros: hacemos clic en Nuevo (F7).
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Ingraso de Depésito Bancario

]
13/09/2013 o 20-000571-02-00 - BEVA BANCO FRANCES 5.4 v |

Fecha Vencimiento tliente Importe

Guardar

Se procede a completar los siguientes atributos:

* Fecha: hace referencia a la fecha del depésito.

* Numero de depésito.

* Cuenta Bancaria: se selecciona la cuenta bancaria/banco en que se realizara el
depésito.

* Monto del depésito en efectivo

Una vez completados oprimir Guardar y quedar4 ast:

uimiento

Buscar [

Ingreso de Depésito Bancario

b
[1/09/2013 &7 20-000571-02-00 - BBVA BANCO FRANCES 5.A. v

Datos del Movimients Bancario

Nro. de Depésito: tuentaBancaria: . Concepto: _ Importe: |

Y asi, fue registrado el depésito bancario.

6) TRANSFERENCIA ENTRE CUENTAS PROPIAS

Mediante esta opcion se pueden realizar transferencias entre cuentas bancarias propias
de la empresa o cambio de cheques que fueron emitidos.

Al ingresar se listan las Transferencias Bancarias realizadas, y los cambios de cheques
realizados detallindose: Fecha de la transferencia, Cuenta Bancaria (de la cual se
realiz6 la extraccién), Ntimero de operacion y Monto total.

a. Transferencias entre cuentas propias

Para una nueva transferencia haremos clic en “Nuevo (F7)”.

16/09/z013] & TRANSFERENCIA BANCARIA ¥ | 0001 (00000001 - 33395 v |

20-000571-02-00 - BBVA BANCO FRANCI ¥ | 002300153/47 - BANCO DE LA NACGION £v

Guardar (F2)

Los atributos a completar seran:
e Tipo
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Fecha

Referencia

Talonario

Cuenta Bancaria Origen
Cuenta Bancaria Destino

Nos aparecera la opcién para cargar “Pagos”. Haremos clic en “nuevo”. Se nos
ampliard la pantalla con los siguientes atributos a completar:
- Forma de pago: hace referencia a la forma en que se transfiere el dinero, el
sistema trae por defecto la forma de pago cheque librado.
- Fecha: en la que se realiza la transferencia
- Monto: el total que se transfiere.
- Talonario: sera la chequera que se utilizara
- Numero: el nimero del cheque.
- Beneficiario: si es especificamente para una persona, o para un departamento
propio de la misma empresa.

Buscar [

| [e/0/2015] |

= <
Cuardar (F2)

Forma de Pago Monto Talgnario Namerg
[Chaqua librsdo BOF ~] [ o ] [cheque Frances cPD 38 % | 0001 (00176532 - no17658 v | [176560

:

Una vez completados damos clic en “Guardar”. La transferencia quedara de la
siguiente manera:

Gexpo 3 rito

Buscar [

| heros/zoiz
— N | T |

Cuardar (F2)

Una vez que deseemos finalizar la transferencia, haremos clic en “Guardar (F2)” y
pasara el estado de la misma a “Emitido”.

b. Cambio de Cheques

Esta opciéon la utilizaremos cuando se entrega un pago a un proveedor y luego se
cambian el/los cheques entregado/s por otro/s cheque/s.

Para un nuevo cambio de cheques haremos clic en “Nuevo (F7)”, pero debemos
seleccionar en Tipo la opcién “Cambio Cheques”.
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e cresee £

Guardar (F2)

3 Bany

Damos clic en “Guardar”. Debemos completar la siguiente pantalla:

Buscar [

Jhsoyoois | G[puebs ]

= e &

Guardar (F2)

Cheque a cambiar Seleccionar

Pagos

Iro Cuenta Bancaria Cheque nuevo: la cuenta bancaria de la cual se estd emitiendo el
nuevo cheque

2do Cuanta Bancaria Cheque original: la cuenta bancaria a la cual pertenece el cheque
que ya fue emitido y se va a cambiar (por lo tanto no ingresard en la conciliacion.)

3ro: Seleccionar Cheque a cambiar. Al hacer clic en el botén “Seleccionar” se abrira una
pantalla, donde debemos realizar:

A. Buscar: se puede completar por niimero, monto o vencimiento. Si no
ponemos nada y hacemos clic en “Buscar” traera todos los cheques
emitidos por la cuenta bancaria que seleccionamos previamente.
Tildar el/los cheque/s a cambiar
Clic en seleccionar
Luego Clic en el “Seleccionar” de abajo

UNn=
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Cheque a caml Seleccionar

Pagos

o}l B Seleccionar

4to: Cargar el nuevo pago.

Nota: la carga del pago es exactamente igual a cualquier carga de pago a un proveedor, la
particularidad es que si o si debe ser una forma de pago bancaria (transferencia, débito, cheque,
etc).

Se cargan los datos que corresponden y se le da clic en “Guardar”. Se podran cargar varios
cheques por uno, o viceversa.

Luego se da clic en “Guardar” y listo, habra terminado el registro del cambio de cheques.

7) RENDICION TARJETA

Cuando ingresamos nos muestra todas las rendiciones ya realizadas, mostrando Fecha,
Cuenta bancaria y Monto total.

Para crear una nueva, haremos clic en “Nuevo (F7)”.

[16/09/2013 T 20-000571-02-00 - BEVA BANGO FRANCI v |

Listado de Cupones sin Depositar

Guardar

Incompleto
8) DEBITOS/CREDITOS BANCARIOS

Al ingresar se listan los Débitos y Créditos Bancarios detallandose: Fecha del
movimiento, Numero, Cuenta Bancaria, Tipo de Movimiento y Monto Total.
Para crear uno haremos clic en “Nuevo (F7)”.

o Cancelar(F12)

~] 20-000571-02-00 - BBVA BANCO FRANCES S.A, v |
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La pantalla tendra las siguientes caracteristicas:
- Fecha: Fecha en la que se realiza el movimiento.
- Tipo movimiento: Seleccionar si se debe a un débito o a un crédito.
- Cuenta Bancaria: se debe seleccionar la cuenta bancaria sobre la cual se aplican
los débitos/ créditos a registrar.
- Numero: correspondiente al comprobante.
- Importe: monto total del movimiento.
- Concepto
- Contracuenta

Completado los atributos, damos clic en “Guardar” y quedara registrado del débito o
crédito bancario.

9) CLEARING BANCARIO

A través de esta opcion se registran en el Movimientos Cuentas Corrientes Bancarias
los cheques emitidos que tengan una fecha de vencimiento anterior a la fecha de
realizacién del clearing.

Empresa

Clearing Bancaro

16/09/2013

Acaeptar

Para realizar el clearing bancario se debe cargar la fecha hasta la cual se desea realizar
el clearing. (Seleccién de Fechas).

Seleccionada la fecha, oprimir Aceptar se realiza el clearing y el sistema muestra un
Listado de Cheques Debitados que estan ingresando a las cuentas bancarias
respectivas, detallando: Cuenta Bancaria, Nimero de Cheque, Fecha de Vencimiento,
Proveedor e Importe.

Luego oprimir Aceptar y Salir.

Nota: Los cheques librados se generaran como movimientos bancarios el dia de
vencimiento de cada cheque cuando se genere el clearing. Por ejemplo si hoy se emite
una orden de pago a un proveedor con un cheque de una cuenta propia, pero la fecha
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de deposito del cheque es 30 dias, entonces si vamos a ver el Estado de Cuenta
Bancaria, no veremos el movimiento. Para poder verlo debemos ir a la proyeccién de
Saldos. El cheque se transformara en movimiento bancario con la generaciéon del
clearing a la fecha de Vencimiento del mismo.

10) SOLICITUD DE FONDOS

Mediante esta accion se pide fondos, que luego se pueden mandar a través de una
transferencia (punto 6).

Cuando ingresamos observamos todas las solicitudes realizadas, detallandose: Fecha
de la solicitud, namero, Tipo solicitud, Motivo, Empleado, Destino/Obra, Estado.

Para crear uno haremos clic en “Nuevo (F7)”.

SGLICITUD DE FONDOS % | 0001 (00000 Y 15/09/2013 i VIATICES v

) i

Las caracteristicas de la pantalla son:

Talonario

Fecha de solicitud

Tipo de solicitud: puede ser que se deban a viaticos, Caja chica, combustible u otros.
Empleado: se refiere al que solicita los fondos.
Destino/Obra: Cual es el sector que necesita los fondos.
Motivo: Razén para la cual se solicitan los fondos.
Tiempo estimado

Fecha salida

Fecha Regreso

Valor dia

Valor entregar: es el monto que se est4 solicitando.
Especificaciones técnicas del pedido

Una vez completados, damos clic en “Guardar” y quedara realizada la Solicitud de
Fondos.

Hasta aca hemos visto todos los movimientos que se pueden realizar en este médulo.
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INFORMES

1) LIBRO MAYOR

Cuando ingresamos al libro mayor, nos traera la siguiente pantalla:

_‘-'H:E:-:p-:ntar (Fe) A, Cerrar(F12)

[oa/os/zoas] ™ faesosrzeas)i ] JEEl 0 0 0000000000 ]

Asientos Contables - | L] [ ]
Aceptar

contabilidad reporteLibrolayor Fondos

Seleccionamos la fecha, ponemos aceptar y nos traera los movimientos que se
realizaron. También podemos filtrar por cuentas contables o por Origen (Asientos
contables, Sudiario o Analitico)

_@E::purtar (Fg)

Eiozzors [Gooweerd,: [ |y ]

Asientos Contables ] L L]
Aceptar

Resultados
214203 - UDCRA suota Sindical / Seq. de vida saldo Inicial $0,00

@
214207 - Cuota Sind. y Mutual SUPE/ PET. Privados Saldo Inicial $0,00
@

5203 - Cargas Saciales de Adm. saldo Inicial $0,00

5499 - Impuestos y Fdos. Yarios Saldo Inicial $0,00

contabilidad reporteLibrodayor Fondos

Observamos todos los movimientos del Debe, del Haber y el saldo.
2) RESUMEN CUENTA BANCARIA/ CONCILIACION

Esta opcién permite comparar los valores que la empresa tiene registrados de una
cuenta de ahorros o cuenta corriente, con los valores que el banco le suministra por
medio del extracto bancario, que suele recibirse cada mes.

Cuando ingresamos nos apareceré la siguiente pantalla:
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conciliacian (F3) < &n cugnta bancaria (F8) 4 Ayuda 1 cerrar(F12)

01/02/2013 | [28/0272013 1!“ 002800153/47 - BANCO DE LA NACION ARGENTIN,
1 [ =

Las caracteristicas de la pantalla que nos aparece son:

- Fecha inicio: Fecha desde la cual vamos a realizar la conciliacién. (Ejemplo: si vamos a
analizar enero, seria el 1ro de Enero).

- Fecha fin: Fecha hasta la cual vamos a realizar la conciliacién. (Ejemplo: si vamos a
analizar enero, seria el 31 de Enero).

- Opcién para tildar: filtrar fecha, si destildamos esta opcidén, nos traera todos los
movimientos bancarios realizados en la cuenta, pueden ser miles de movimientos.

- Cuenta Bancaria: es la cuenta del Banco que vamos a conciliar, para el caso que
tengamos cuentas en varios Bancos.

- Concepto: es un filtro donde podemos poner la/s “palabra/s que queremos nos
aparezcan.

- Ntmero: es un filtro para buscar especificamente un namero (puede ser de
movimiento, de cheque, un valor).

- Estado de movimiento: para la conciliacion propiamente dicha, seleccionaremos
“Todos”, pero podemos elegir ver los no conciliados, o los ya conciliados.

Damos clic en “aceptar”, nos apareceran dos cuadros.
1) Cuadro 1: Resumen de cuenta

Este cuadro presenta todos los movimientos de la cuenta que no han sido conciliados
en el periodo que estoy analizando (Ejemplo: enero).

Saldo| Conciliado

Fecha Numero |Concepto Saldo] o ciliado

<]

2/02/201%

<]

3/01/2013
3/01/2013

4/01/2013

<[]

7/01/2013
9/01/2013

0/01/2013

0/01/2013
0/01/2013
1/01/2013
1/01/2013
1/01/2013
1/01/2013
1/01/2013
1/01/2013

1/01/2013

Conciliacion

1/01/2013

El cuadro tiene las siguientes columnas:
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Fecha: en que se realiz6 el movimiento.

Numero: namero de la transaccién que originé el movimiento.

Concepto: si fue un depésito, un cheque, etc.

Debe: los movimientos que fueron debitados.

Haber: los movimientos que fueron acreditados.

Saldo: es el saldo de la suma de debe y haber, es decir el saldo de la cuenta. En la
altima fila aparecen los totales, dicho valor representa el saldo del sistema al final del
periodo que estoy conciliando, luego de haber cargado todos los movimientos.

Saldo Conciliado: es la suma de los movimientos conciliados, si coincide con el monto
de saldo quiere decir que esta todo perfectamente conciliado.

Conciliado: es una columna donde cada fila tiene la opcién de tildar los que voy a
conciliar.

Fecha conciliacién: podemos poner la fecha que estoy haciendo la conciliaciéon o la que
el banco registré.

El cuadro comienza con un Saldo inicial, que es el saldo que qued¢ de la tltima
conciliacion hasta el altimo dia anterior al periodo que estoy conciliando, es decir, en
nuestro ejemplo el 31 de Diciembre. Esto quiere decir que hay aproximadamente
$75000 que yo tengo registrados pero el Banco no, o yo no registré cosas que el Banco
si.

Todo lo que no fue conciliado hasta ese fecha lo veremos en el segundo cuadro que nos
aparece (Explicado més abajo en el punto 2).

Ahora vamos a ir seleccionando en la columna de “Conciliado” los items que se
encuentren en el resumen del banco, una vez que seleccionamos todos, al final de este
cuadro aparecera la opciéon de “Conciliar”.

La pantalla se vuelve a recargar y observaremos que cambiaron los saldos conciliados
y otros cambios en el segundo cuadro.

2) Cuadro 2: Resumen de conciliacion

Este cuadro presenta

a) todos los movimientos de la cuenta no conciliados, anteriores al periodo que estoy
conciliando,

b) los movimientos no conciliados de este periodo con la palabra “no” en la columna
de “conciliado”.

¢) los movimientos conciliados de este periodo que estoy conciliando pero en un
momento posterior a dicho periodo.
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Fecha Numero [Concepto Debe Haber] Saldo|

Saldo Fecha
conciliado“°"129°| gonciliacion

L 1171172011
L] [13/12/2011
L] 23/10/2012

A medida que vayamos conciliando en el cuadro uno (Resumen de cuenta) irdn
desapareciendo del cuadro dos (Resumen de conciliacién) los del punto b, es decir los
de este periodo que aparece con la palabra NO, porque ya estaran conciliados.

Este cuadro tiene un saldo inicial que corresponde a la dltima fila del cuadro uno.

3) PROYECCION SALDO

Mediante este informe se obtiene una proyecciéon de saldos, para una cuenta bancaria
en particular y para un periodo determinado.

Cuando ingresamos, nos aparecerd la siguiente pantalla:

©

01/05/2013 i [30/09/2013 i 01/05/2013 o [30/09/2013 i
20-000571-02-00 - BBVA BANCO FRANCES 5.4 v |

Aceptar

fondos reporteChequelibrado Fondos

Una vez completado el periodo y la cuenta bancaria que queremos ver, haremos clic en
“aceptar”. Nos traera lo siguiente:
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{7 0 baezes 0% [Ewoszms ]t

20-000571-02-00 - BEVA BANCD FRANCES §.A |
ceptar

saldo Cuenta Bancaria 6.854.733,15

Fecha Venc. |Proveedor/Referencia Beneficiario Importe Saldo

Importa|Saldo

Cheque Nro. Facha Emision c. |[Proveedor/Referencia Beneficiario Importe Saldo

Importe Saldo

Nos muestra todos los cheques que se lanzaron de la cuenta bancaria,
mostrando dia a dia por fecha de vencimiento.

4) CHEQUES CARTERA

En este informe se listan los valores en cartera, detalldindose: Ntimero de cheque,
Banco, Fecha de Vencimiento del cheque, Cliente que entrego el valor, Importe y Total
de cheques en cartera.

Empresa

Namero Fecha ¥encimiento Cliente

5) CHEQUES LIBRADOS/DEBITOS/ TRANSFERENCIAS

En este informe listan los cheques librados para un periodo determinado y una cuenta
bancaria en particular.
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] ] G W
20-000571-02-00 - BEVA BANCO FRANCES S.A, | R Fecha Vencmiento v |

Aceptar

fondos.reporteChequeLibrado Fondos

Nos aparece la pantalla, con las siguientes caracteristicas:

* Fecha de Inicio/Fin: se indica el periodo sobre el cual se requiere obtener
informacién. Se puede filtrar tanto por fecha de emisién como fecha de vencimiento de
los cheques que emitimos.

* Cuenta Bancaria: se selecciona la cuenta bancaria sobre la cual se quiere conocer el
listado de cheques librados. Las cuentas bancarias se cargan mediante la opcién Cuenta
Bancaria.

* Exportar Cheques:

* Ordenar: el listado de cheques librados se puede orden por: Fecha de Emision, Fecha
de Vencimiento, Ntimero e Importe.

Realizada la seleccion oprimir Aceptar.

017072013 T 2070972013 \'m 01/09/2013 TlH 30/09/ 2013 il
20-000571-02-00 - BBVA BANCD FRANCES S.A, ~ - -] Fecha Venimiente v |

Aceptar

Facha Vencimiento:02/09/2013

Cheque Nro. Fecha Emision Fecha Venc.  |Proveedor/Referencia Beneficiario

acha Vencimiento:03,/09,/2013

Cheque Nro. Fecha Emision Fecha Venc.  |Proveedor/Referencia Beneficiario

acha Vencimiento:04,/09,/2013

Cheque Nro. Fecha Emision Fecha Venc.  |Proveedor/Referencia Beneficiario

echa Vencimiento:05,/09,/2013

Cheque Nro. Fecha Emision Fecha Venc.  |Proveedor/Referencia Beneficiario

Observamos que el sistema despliega un listado de los cheques librados emitidos,
detallando Ntimero de Cheque, Fecha de Emision, Fecha de Vencimiento, Proveedor al
que se ha entregado el cheque, Beneficiario, Importe y Total de cheques emitidos.

6) SUBDIARIOS DE MOVIMIENTOS

En este informe se podra obtener los movimientos contables analiticos correspondiente
a los subdiarios de Facturacion, Ingresos, Depésitos, Compras, Pagos o Débitos
Bancarios, en un periodo seleccionado.
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Datos del Movimiento

017092012 | 4 15/0%/2013
Compras

Aceptar

Debemos seleccionar el periodo que queremos ver, el tipo de movimiento (egreso,
ingreso) y el tipo de subdiario (de compras, débitos/créditos bancarios). Cuando
damos clic en “Aceptar” nos listard todos los movimientos. Observamos que los
agrupa por fecha.

Comprobante Cuenta

Comprobante Cuenta

Comprobante Cuenta

Al final de todas las fechas del periodo, nos sumara el debe y el haber.
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Fecha: 11/09/2013

Comprobante Cuenta

Fecha: 15/09/2013

Comprobante

7) RETENCIONES

A través de esta opcion se pueden listar los registros de retenciones que nos han
realizado los clientes, como asi también las que la empresa realizé6 en un periodo
seleccionado. Se genera un archivo para importar desde el sistema la informacién
requerida por los organismos de control, el archivo obtenido respeta el formato
establecido por los distintos sistemas de informacion generadores de DD]J] de AFIP y
ARBA.

)
Eezportar  WE=portar DO Primario QE:-:pmtar D011 5 A Cerrar(F12)

01/03/2013] L [16/09/2013] L Tipo Retencon | [retencion iibb racbida v |[Exportacion Retencion 11BB Recibida v

Generar Reporte

fondos retenciones Fondes

Debemos seleccionar un tipo de retencién y dar clic en “Generar reporte”.

Nos listara el total de retenciones. Ese listado se podra exportar para luego cargar en el
sistema de control correspondiente.
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os/03/2013 - [16705/2013] | % [Tips Retencion v [Retencion imp. Gana, realizads v J[Expartacion SicoRE Realizads -

Generar Reporte

Retencion Imp. Gana. realizada
. FechaBmision | Proveedor | Cat | Comprobante | Importe | |
@
@
©
Q'fn
f#ﬂ
f#ﬂ

fondos retenciones Fondos

8) INFORME VALORES TERCEROS

A través de esta opcion se pueden listar los valores recibidos de terceros en un periodo
seleccionado.

& mprimir (S Exportar (F8) 7 fyuda Ul cerrartF12)

pusorzots ] 5 [eroyzois ] v [bawoyzos ] 0 [erowzos ] 00

Facha Ermizion
] Fecha salida
Fecha Vencimiznto
Hurnero
(S Importe

| rrhh reporteChegueTercero Fondos

* Fecha Inicio/Fin: hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener
informacioén de los valores recibidos. (Seleccion de Fechas)

* Fechas de Ingreso o Fecha de Salida: se tildara una u otra opcién, segtin se requiera
obtener el listado de valores por fecha de ingreso o por fecha de depésito.

* Orden: el listado de valores de terceros se puede ordenar por Fecha de Emision de
cheque, Fecha de Vencimiento, Ntimero de cheque e Importe.

* Cliente: si se requiere obtener un informe de valores para un cliente en particular se
lo debe seleccionar.

Realizada la seleccion oprimir Generar Reporte. El sistema despliega un Listado de
Valores
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buoezos | [efosreos | v [omosreniz ] (v [eiowemz ]
——

Generar Reporte

Fecha ipo Fechade [Fecha Nro. Proveedor/Banco
el e e = o T N LS

Observamos que se detalla:

* Fecha de Ingreso: hace referencia a la fecha de registro del valor recibido.

* Tipo de Accién: el movimiento mediante el cual se registr6 el valor, ejemplo recibo de
cliente-RC-, un ingreso vario -IV-.

* Namero de Comprobante, hace referencia al nimero de recibo de cliente o ingreso
vario mediante el cual se ingreso el valor al sistema.

* Cliente que lo emiti6 el valor.

* Banco: hace referencia al Banco emisor del cheque.

* Numero del documento: es decir nimero del cheque.

* Importe de cheque.

* Fecha de vencimiento del cheque.

* Fecha de Salida: fecha en la cual se realizo el deposito.

* Tipo en esta columna se informa el tipo de movimiento que se realizé con el
documento: si se lo deposito o si se realizé un pago con el mismo, si se lo cobro por caja
-en este caso aparece en pantalla el tipo egreso vario).

* Numero de comprobante: segiin el caso indicard el nimero de deposito, el de la
orden de pago, el nimero de la orden de gastos varios,

* Banco/Proveedor/Concepto: en esta columna se informa, segtn la accion realizada,
el banco en el cual se deposit6 el cheque, el proveedor a quien se entreg6 el valor.

9) PERCEPCIONES

A través de esta opcion se pueden listar los registros de percepciones que nos han
realizado los proveedores, como asi también las que la empresa realizo en un periodo
seleccionado.

Cuando ingresamos observamos una pantalla con las siguientes caracteristicas:
* Fecha Inicio/Fin: hace referencia al periodo sobre el cual se requiere obtener
informacién de las percepciones realizadas y/o recibidas por la empresa.
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* Tipo de Régimen Impositivo se debe seleccionar el tipo de percepcion sobre la cual se
requiere informacion.

& 1mprimir €'Esportar (F2) @Exportar D011 WEkportar DO Secundario . Ayuda V! Carrar(F12)

01/03/2013 i 17/0972013] Percepcion de IIBB Prov. Bs.As, [Realiza v |

Generar Reporte

rrhh reportePercepeiones Fondos

Una vez seleccionado el periodo y el tipo de régimen impositivo, damos clic en
“Generar Reporte”. Nos trae un listado con todas las percepciones:

@2 1mprimir ¥ Expe wport i1 tar DD ndario da !, Cerrar(F12)

01/09/2013 ity 17/09/2013] 7 Percepcion de ITBE Prov, Bs.is, (Realiza v | Exportacion Percepcion 1IBB Realizada v |
Generar Reporte

Fecha | Nro. Comprobante Cliente/Proveedor Base Imponible Importe

rthh reportePercepciones Fondos

Luego ese listado lo podemos exportar, el sistema genera un archivo para importar
desde el sistema la informacién requerida por los organismos de control, el archivo
obtenido respeta el formato establecido por los distintos sistemas de informacién
generadores de DDJJ de AFIP y ARBA.

10) ESTADO DE CAJA GENERAL

Es un estado que te permite ver como esta la caja que se encuentra abierta en ese
momento.
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Punto de Venta
Fecha

1 - La Plata LA PLATA - Empresa Demo

.pos.estadoCajaGeneral POS

Ahi vemos que suma el total que tenemos, en este caso $2500.

11) REPORTE RENDICION TARJETA

Este reporte lo que hace es tomar todos los valores que recibiste como pagos,
enviarlos a un banco determinado. Cuando se realiza la correspondiente
acreditacion en la cuenta bancaria, debemos seleccionar el pago de que se trate,
seglin resumen bancario, para que quede registrado en el sistema.

12) SALDOS BANCARIOS Y PROYECCION

Mediante esta opcién podemos ver separado por cuenta bancaria los movimientos de
las cuentas y la proyeccién durante el periodo que seleccionemos.

Cuando ingresamos, observamos la siguiente pantalla:

‘;‘

X<Exportar (F8) ! cerrar(F12)

[tfosrzois] % [13/i07z0as]

fondos.reporteProyeccionSaldosBancarios. Fondos

Tendremos que completar la Fecha, desde la cual queremos analizar, Luego la
proyeccion que seria el “hasta” donde queremos analizar y podemos fraccionar por la
cantidad de dias que queremos ver la proyeccion. Luego damos clic en “Aceptar” y el
sistema nos traera el siguiente reporte:
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i e Aceptar

saldos Proyeccion

" 01/09/2013 02/00,/2013 - 09/09/2013~ 5/00,/2013 - 23/09/2013 -
Sistema 08/09/2013 15/09/2013 22/09/2013 30/09/2013

fondos reporteProveccionSaldosBancarios Fondos

Vemos el reporte como un cuadro de doble entrada, del lado izquierdo vemos las
distintas cuentas bancarias y a la derecha vemos la proyeccion de saldos de cheques
que emitimos agrupado por los fraccionamientos que elegimos, durante el periodo que
seleccionamos.

13) PROYECCION CHEQUES EN CARTERA

Mediante esta opciéon podemos ver los saldos de los cheques que recibimos y la
proyeccion durante el periodo que seleccionemos.

Cuando ingresamos, observamos la siguiente pantalla:

KExportar (FB) 1\ cerrar(F12)

i fT) Aceptar

fondos reperteProyeccionChequesCartera Fondos

Tendremos que completar la Fecha, desde la cual queremos analizar, Luego la
proyeccion que seria el “hasta” donde queremos analizar y podemos fraccionar por la
cantidad de dias que queremos ver la proyecciéon. Luego damos clic en “Aceptar” y el
sistema nos traeré el reporte que indica los saldos a recibir para cada periodo.
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1) BANCOS

A través de esta opcion se ingresan, modifican los bancos que son utilizados en el
sistema para identificar los cheques de terceros recibidos y las cuentas bancarias que
posea la empresa.

ﬁ:lm’mrimir & olActualizar 8) AcCerrarfF12}

tédige Banco

2) CUENTAS BANCARIAS

En esta opcién se cargan las cuentas bancarias que posea la empresa.

Al ingresar se listan las Cuentas Corrientes existentes, detallandose: Ntumero de
Cuenta y Nombre del Banco.

Se pueden agregar cuentas cliqueando en “nuevo (F7)” o modificar las existentes
mediante el sobrecito.

-HImprirnir

Registros: 0 - 5 de 5

3) FORMA DE PAGO

Desde esta opcion se cargan las diferentes formas de pago que puede utilizar la
empresa tanto para cargar los cobros como para realizar los pagos.

Al ingresar se listan las Formas de Pago existentes, detallandose: Cédigo de la Forma
de pago, Descripcion y Tipo de Movimiento.

& 1mprimir Gy zar 8) Acerrar(F12)
Busqueda Avanzada

Descripcion Tipo de Movimiento
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Se pueden agregar nuevas formas cliqueando en “nuevo (F7)” o modificar las
existentes mediante el sobrecito.

4) TALONARIOS

Vemos los talonarios con los que trabajamos actualmente. Y donde podemos agregar
uno nuevo, en el caso que sea necesario.

ﬁlmpnnnr E

Punto de Venta Fecha de Vencimiento Descripcion Prix. a emitir

I | Busqueda Avanzada
Registros: 0 - 6 de 6

Puede pasar que debamos modificar el nimero a emitir. Por ejemplo en el caso que
eliminemos una factura porque la hicimos mal, el sistema no retrocede la numeracion
automaticamente, por lo cual debemos modificar el namero.

Para eso hacemos clic en el talonario y ponemos el ntimero correcto préoximo a emitir.

Ejemplo: supongamos que eliminamos al recibo ntimero 5, el préximo a emitir seria el
6y el 5no va a aparecer. Entonces debemos ir a talonario, seleccionar “Recibos
clientes” y modificarlo poner que el préximo a emitir sea el 5. Luego damos clic en
guardar y listo.
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Buscar|

RECIBO CLIENTE

939399 [ 1 [5feeor W
L]
I I

Tipos Comprobante Agregar

- [l

5) COTIZACIONES

Mediante esta opcién se puede llevar una actualizacion de los valores de las distintas
monedas.

Al ingresar se listan los registros de las distintas cotizaciones, detallando: Fecha y Hora
de las actualizaciones y Usuario.

Vemos el detalle de la cotizacién y el usuario que la realizo. Si ingresamos a la
cotizacion, vemos la siguiente pantalla:

,"l‘dl.let-‘w:ulF?ll & SAactualizar ﬁ:lrﬂl;lrm’nr -+ Ayuda §~ Seguimiento .‘..L‘Z'errarll:FlE:‘

Buscar [

03/03/2013 0306

5.72

Si queremos cargar una nueva, haremos clic en “Nuevo (F7)” y completaremos la
pantalla anterior y luego ponemos “Guardar”.

6) MONEDAS

Mediante esta opcion se cargan las monedas que se utilizan en los distintos médulos
del sistema.
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Al ingresar se listan las Monedas cargadas, detallindose: Nombre de la moneda y
Simbolo.

GE

I Busqueda Avanzada

simbalo

1 Busqueda Avanzada

Registros: 0 - 3 de 3

Se puede agregar una nueva, haciendo clic en “Nuevo (F7)”.

Guardar

Debemos completar la Moneda base, el simbolo y las denominaciones.
7) TASA INTERES

Por medio de esta opcién se configuran las tasas de interés del sistema. Esta es tomada
para el célculo de notas de débito a los clientes por el pago fuera de término.

Al ingresar se listan las Tasas de Interés cargadas con sus respectivos periodos, se
detalla Fecha de Inicio/Fin y Porcentaje.

8) AUTORIZACION COMPROBANTES
Mediante esta accién se puede dar acceso a los usuarios a la utilizacién de

comprobantes. Cuando ingresamos vemos que podemos autorizar directamente a un
rol o especificamente.

Busqueda Avanzada

Tipo Comprobanta

1 Busqueda Avanzada

Registros: 0 - 11 de 11

Para cargar uno nuevo hacemos clic en “Nuevo (F7)”. Se nos abrira una pantalla como
la siguiente:
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» Ackualizar € Imprimir

Jefe | administrative de Obra

Estados Autorizados Agregar

9) CIERRE CONCILIACION BANCARIA

Mediante esta accidn se cierra la conciliacién bancaria de determinada cuenta de un
determinado ejercicio.
Cuando ingresamos obtenemos la siguiente pantalla:

o Imprimir

Ver Meses

En dicha pantalla seleccionaremos el ejercicio contable que queremos ver y la cuenta
bancaria. Ponemos ver meses. Y el sistema nos trae el siguiente detalle:

o Imprimir

Yer Meses

Meses Contables
Contable Conciliacion

En esta pantalla podremos cerrar la conciliacién correspondiente, cliqueando sobre la
palabra “Cerrar”.



